
 



Codice scuola (tvme0045) 
e Codice Utente  

Password 

ACCESSO AL REGISTRO ELETTRONICO 



Schermata principale dalla quale è possibile entrare nella varie voci 



Tramite questa voce è possibile visualizzare le lezioni del giorno, gli argomenti, la 
presenza o meno dell’alunno ora per ora. 
Cliccando sulla data è possibile visualizzare la situazione nei giorni passati. 
N.B. Da ogni schermata si può tornare al menu principale cliccando in alto a 
sinistra su Classeviva. 



Legenda	
  delle	
  possibili	
  voci	
  che	
  si	
  possono	
  avere	
  ora	
  per	
  ora 



In	
  questa	
  sezione	
  i	
  docen/	
  della	
  classe	
  possono	
  allegare	
  materiali	
  dida5ci	
  da	
  
scaricare. 



Nella	
  sezione	
  Compi/	
  della	
  Dida5ca	
  sarà	
  possibile:	
  
•	
  scaricare	
  cliccando	
  sulla	
  parola	
  Download	
  compi/	
  assegna/	
  
•	
  inviarli	
  al	
  docente	
  tramite	
  la	
  funzione	
  Upload	
  scegliendo	
  il	
  file	
  da	
  una	
  cartella	
  del	
  proprio	
  
computer	
  e	
  cliccando	
  sul	
  tasto	
  Carica	
  . 



Tramite	
  questa	
  funzione	
  è	
  possibile	
  visionare	
  le	
  assenze	
  del	
  proprio	
  figlio	
  in	
  varie	
  
modalità	
  ed	
  eventualmente	
  stampare	
  tuEe	
  le	
  assenze	
  per	
  materia	
  tramite	
  il	
  
pulsante 
ASSENZE:	
  modalità	
  even; 



ASSENZE:	
  modalità	
  calendario 



ASSENZE:	
  modalità	
  sinte;ca 



Questa	
  sezione	
  serve	
  per	
  prenotare	
  o	
  disdire	
  un	
  colloquio	
  con	
  un	
  docente.	
  
All’interno	
  della	
  sezione	
  Colloqui	
  se>manali	
  si	
  troveranno	
  elenca/,	
  mese	
  per	
  mese,	
  
i	
  docen/	
  che	
  ricevono	
  nelle	
  varie	
  giornate.	
  
La	
  voce	
  Colloqui	
  generali	
  non	
  verrà	
  u/lizzata. 



GESTIONE	
  COLLOQUI	
  CON	
  I	
  DOCENTI	
  Per	
  prenotare:	
  
•Scegliere	
  il	
  mese	
  per	
  visualizzare	
  le	
  date	
  dei	
  colloqui	
  di	
  tu5	
  i	
  docen/	
  del	
  Consiglio	
  
di	
  Classe	
  
•Cliccare	
  sulla	
  voce	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  rela/va	
  alla	
  data	
  scelta	
  del	
  docente	
  interessato 



Nella	
  finestra	
  di	
  dialogo	
  che	
  si	
  aprirà:	
  

•	
  scegliere	
  tra	
  le	
  posizioni	
  possibili	
  di	
  
prenotazione	
  quella	
  preferita	
  

•	
  funzione	
  non	
  a5va	
  

•	
  cliccare	
  sul	
  tasto	
  Conferma 



Una	
  volta	
  effeEuata	
  la	
  prenotazione,	
  accanto	
  al	
  nome	
  del	
  docente	
  apparirà	
  

l’icona	
  ,	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  la	
  posizione	
  prescelta	
  e	
  la	
  spunta	
  	
   



Per	
  disdire	
  un	
  colloquio:	
  

•	
  Accedere	
  alla	
  sezione	
  Colloqui	
  

•	
  Cliccare	
  sul	
  mese	
  interessato	
  

•	
  Cliccare	
  sul	
  colloquio	
  da	
  disdire	
  

•	
  Nella	
  finestra	
  di	
  dialogo	
  	
  
DisdeJa	
  colloquio	
  cliccare	
  sul	
  pulsante	
  
Conferma 





Nell’Agenda	
  è	
  possibile	
  visionare	
  tuEe	
  le	
  comunicazioni	
  /po	
  verifiche,	
  viaggi	
  di	
  
istruzione,	
  argomen/	
  di	
  studio	
  e	
  tuEe	
  le	
  informazioni	
  di	
  interesse	
  comune	
  che	
  i	
  docen/	
  
intendono	
  pubblicare.	
  
E’	
  possibile	
  visionare	
  l’agenda	
  su	
  vista	
  mensile,	
  se5manale	
  o	
  giornaliera 



Questa	
  sezione	
  con/ene	
  le	
  note	
  disciplinari	
  e	
  le	
  annotazioni	
  per	
  la	
  
famiglia	
  sull’alunno	
  inserite	
  dai	
  singoli	
  docen/. 


